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JURBARKO SVIETIMO CENTRO VYRIAUSIOJO BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Jurbarko Svietimo centro vyriausiojo buhalterio (toliau — Vyriausiojo buhalterio) pareigybé yra
priskiriama biudZetiniy jstaigy specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2,

3. Pareigybés pavaldumas — vyriausias buhalteris tiesiogiai pavaldus Jurbarko Svietimo centro
(toliau — Centras) direktoriui.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Lietuviy kalbos mokéjimas pagal Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo nustatytus
reikalavimus

5. Aukstasis universitetinis arba aukStasis neuniversitetinj arba jam prilygintas iSsilavinimas
(socialiniy moksly studijy srities vadybos ir verslo administravimo, ekonomikos studijy, finansy apskaitos
kryptis).

6. Ne mazesnis kaip 3 mety darbo staZzas buhalterinés apskaitos srityje, kompiuterinio darbo
jgtdziai ir gebantis dirbti su kompiuterinémis buhalterinémis programomis

7. Mokéti dirbti vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus (VSAFAS), buhalterinés apskaitos programa BIUDZETAS VS.

8. Gebéti dirbti kompiuterinémis programomis Microsoft Office.

9. Mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti informacija, rengti iSvadas bei pasitilymus.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

10.1. Tvarkyti centro buhaltering apskaita, teisétas finansines ir tikines operacijas, uztikrinti, kad jos
teisingai atsispindéty finansinése ataskaitose, uztikrinti einamajg finansy kontrole (Vykdyti iSanksting finansy
kontrole, kurios metu nustatoma, ar tikinés operacijos bus atliekamos nevirsSijant patvirtinty sgmaty, ar
atitinka patvirtintus asignavimus, ar tkinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti, ar tkiné

operacija yra teiséta).



10.2. Garantuoti buhalteriniy jraSy teisinguma ir savalaik¢ atskaitomybe¢ atitinkamoms
institucijoms.

10.3. Savo veikloje laikytis Centro buhalterinés apskaitos vadovo.

10.4. Parengti vykdomy programy sgmaty projektus, programy sgmatas ir praSymus sagmatoms
patikslinti.

10.5. Uztikrinti, kad visi tinkamai jforminti ir apskaitos dokumentais pagristi tikiniai jvykiai ir
tkinés operacijos biity jtraukti j apskaita.

10.6. Teisingai apskai¢iuoti ir laiku pervesti fiziniy asmeny pajamy mokestj, valstybinio
socialinio draudimo jmokas, jsiskolinimus juridiniams bei fiziniams asmenims.

10.7. Ripintis buhalterinés apskaitos dokumenty (iki perdavimo j archyva) saugojimu.

10.8. Vykdyti kitas Centro direktoriaus deleguotas funkcijas.

IV. ATSAKOMYBE

11. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

11.1. Vyriausiasis buhalteris asmeniskai iSraSydamas bei pasiraSydamas dokumentus, atsako
uZ juose esanc¢iy duomeny tikruma bei tkinés operacijos teisétuma.

11.2. Vyriausiasis buhalteris Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uz tai, kad
buhalteriniai jrasai biity teisingi, kad ataskaitos bei jvairios atskaitomybés formos biity parengtos laiku.

11.3. Vyriausiasis buhalteris atsako uz visus jam Zinomus Centro vardu padarytus veiksmus ar
operacijas, pazeidziancias Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius tking — finansine
veikla, i1Sskyrus tuos atvejus, kai jis atsisaké vykdyti direktoriaus nurodymus ir pastarajj rastu informavo
apie tokiy veiksmy neteisétuma.

11.4. Vyriausiasis buhalteris Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uz Centro

komercines ar tarnybines paslapties atskleidima.

SusipaZinau:

(Parasas)

(Vardas, pavard¢)



