PATVIRTINTA
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direktoriaus
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JURBARKO SVIETIMO CENTRO
TARNYBINIO IR NETARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko Svietimo centro (toliau — Centras) tarnybinio ir netarnybiniy lengvujy automobiliy
naudojimo tvarka (toliau — Tvarka) nustato tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo, saugojimo,
Zymejimo, techninés prieZiliros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos, degaly ir (ar) elektros ar kitos
energijos (toliau — degalai ir (ar) energija) apskaitos, netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tarnybos reikmeéms bei darbo pareigoms (toliau — tarnybos reikmés) tvarka ir darbuotojy, dirbangiy
pagal darbo sutartis, (toliau kartu — darbuotojai) atsakomybe uz Tvarkos paZeidima.

2. Si Tvarka privaloma visiems Jurbarko $vietimo centro darbuotojams.

3. Sioje Tvarkoje vartojamos savokos:

3.1. Netarnybinis lengvasis automobilis — Centro darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui
mokama kompensacija degaly ar energijos jsigijimo i§laidoms padengti.

3.2. Tarnybinis lengvasis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo
teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Centro

darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

II SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO
NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE
4. Jurbarko §vietimo centro tarnybinj lengvajj automobilj, bet kuriuo paros metu, taip pat
poilsio ir §ven¢iy dienomis, Centro darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms ir uzduotims
vykdyti.
5. Jurbarko $vietimo centro tarnybiniu lengvuoju automobiliu gali naudotis kiekvienas Centro
darbuotojas.
6. DraudZiama tarnybinj lengvajj automobilj leisti vairuoti kitiems asmenims.
7. Jurbarko Svietimo centro direktoriaus jsakymu, su kuriuo supaZindinami darbuotojai,

tarnybinis lengvasis automobilis skiriamas $vietimo centro darbuotojams tarnybinéms uZduotims



vykdyti. Siuo atveju darbuotojo pavardé IraSoma kelionés lape, kuriame pasira%o (jskaitomai)
automobilj perduodantis ir priimantis darbuotojas.

8. Vairuoti transporto priemong leidZiama, jei darbuotojas:

8.1. turi vairuotojo paZymeéjima;
8.2. turi galiojanéig vairuotojo sveikatos patikrinimo paZyma;
8.3. turi transporto priemonés kelionés lapa.

9. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos, degaly sunaudojimo normy limitus savo sprendimu
nustato Centro direktorius.

10. Lesy poreikis tarnybinio lengvojo automobilio degalams apskai¢iuojamas pagal nustatytus
ridos limitus, tarnybinio lengvojo automobilio degaly sunaudojimo normy limitus.

11. Dél telemetriniy jrenginiy jdiegimo poreikio sprendZia Centro direktorius. Jeigu j
tarnybinj lengvaji automobilj yra jdiegti telemetriniai jrenginiai, telemetriniy jrenginiy renkami
tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo ir jo judéjimo duomenys tvarkomi Centro direktoriaus
nustatyta tvarka.

12. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant, ne
ve¢liau kaip per 24 valandas informuoti Centro direktoriy.

13. Jurbarko Svietimo centro direktoriaus paskirtas asmuo nuolat, ne rediau kaip karta per
meénesj, kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis automobilis (ar jrengta telemetriné
automobilio kontrolés jranga (jeigu tokia jranga privalo buti jdiegta), ar degaly sunaudojimas
atitinka nustatytas normas, o automobilio rida — nustatyta limita, ir panaiai), ir apie paZeidimus

nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 valandas, pranesa Centro direktoriui.

IIT SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

14. Tarmybinis lengvasis automobilis turi biiti laikomas saugomoje aiksteléje arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe ir panasiai).

15. Tarnybinis lengvasis automobilis po darbo valandy, poilsio, §vendiy dienomis, darbuotojy
ligos laikotarpiu laikomas Jurbarko $vietimo centro teritorijoje esanéiame garaze.

16. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos dokumentus, techninj pasa, draudimo liudijimg, kelionés lapa. Paliekant automobilj,

privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uZrakinti automobilj.

IV SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO RIDOS,
DEGALU IR (AR) ENERGIJOS SUNAUDOJIMO APSKAITA



17. Tarnybiniam lengvajam automobiliui pildomas kelionés lapas (priedas Nr. 2). Kelionés
lapas pildomas kiekvieng diena, jeigu buvo naudojamasi tarnybiniu automobiliu.

18. Kelionés lapas vairuotojui iSduodamas ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio pabaigos
laikotarpiui.

19. Tamybinio lengvojo automobilio ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jraSais kelionés lape.

20. Degaly ir sunaudojimo normy ir tarnybinio lengvojo automobilio ridos limity virsijimo
iSlaidas, nustaCius pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytas degaly ir
sunaudojimo normas ir ridos limitus vir§ij¢ darbuotojai.

21. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir sunaudojimo normos limitas nustatomas pagal
tamnybinio lengvojo automobilio telemetriniy jrenginiy (jeigu telemetriniai jrenginiai yra jdiegti)
duomenis arba atliekant kontrolinius vaziavimus. Rekomenduojamas vieno kontrolinio vaZiavimo
nuotolis — 50-100 km. Kontroliniai vaziavimai atliekami jvairiomis realiomis automobilio
naudojimo sglygomis (mieste, uZmiestyje, vasarg, Ziema ir panagiai).

22. Tarnybinio lengvojo automobilio sunaudoti degalai apskaitomi pagal faktinj sunaudota

degaly kiekj.

V SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJ O AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS,
TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

22. Tarnybinis lengvasis automobilis yra paZymétas — nurodytas jstaigos pavadinimas ir
istaigos logotipas. IS abiejy automobilio pusiy yra paZymétos tarnybinio lengvojo automobilio
Soninés durelés.

23. Uz tarnybinio lengvojo automobilio techning prieziorg atsakingas Centro direktoriaus
paskirtas asmuo.

24. UZ tarnybinio lengvojo automobilio techning prieZitira jo naudojimosi metu atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas.

25. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio lengvojo automobilio
techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo,
neleidZiama savarankiSkai alinti automobilio gedimy.

26. Tarnybinio lengvojo automobiliy draudimg ir privalomaja technine apzitirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja Centro direktoriaus paskirtas asmuo. Tarnybinis lengvasis automobilis
turi buti apdraustas transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybeés privalomuoju draudimu.
Tarnybinis lengvasis automobilis gali biiti apdraustas ir transporto priemoniy savanoriskuoju

(kasko) draudimu. Tarnybinio lengvojo automobilio privalomoji techniné apZitira atlickama



susisiekimo ministro tvirtinamame privalomosios transporto priemoniy techninés apZitiros atlikimo

tvarkos apraSe nustatytu periodikumu.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

27. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms, Centro
direktoriui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms ir
kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, keliy mokes¢io, automobilio stovéjimo mokeséio bei
ivaziavimo mokescio iSlaidas (Tvarkos priedas Nr. 1).

28. Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Centro
direktoriaus jsakymu.

29. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés
komandiruotés reikméms. I3laidos darbuotojui uZ netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg
tarnybinés komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruodiy i§laidy apmokéjimo
biudZetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruoéiy
iSlaidy apmokéjimo* nustatyta tvarka.

30. Darbuotojas per 3 darbo dienas pateikia Jurbarko §vietimo centro vyriausiajam buhalteriui
kelionés lapg (priedas Nr. 2) dél i§laidy apmokéjimo, kuriame nurodo vykimo tiksla, data, marsruta,
duomenis apie automobiliu nuvaZiuoty kilometry skai¢iy, automobilio spidometro parodymus, bei
degaly pirkimo dokumentus.

31. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uZz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu jstaigos transportu, i$skyrus tuos atvejus, kai vyksta j tarnybine komandiruote
tarnybiniu jstaigos transportu.

32. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais lengvaisiais automobiliais darbo metu turi naudotis tik

tarnybos reikméms, vadovaudamiesi tarnybinés etikos principais.

V TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO RIDA

33. Tarnybinio lengvojo automobilio metiné rida nedidesné kaip 30000 (trisdesimt tikstanciy)
km.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



34. Darbuotojai turi biti supazindinami su Jurbarko $vietimo centro tarnybinio ir netarnybiniy

lengvujy automobiliy naudojimo tvarka.

35. Centro direktorius ar jo jgalioti asmenys kontroliuoja, kaip laikomasi Tvarkos

reikalavimy.
36. Darbuotojai, paZeide Tvarkos reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy atsakomybe uz

netinkamg biudZetiniy jstaigy turto naudojimg ir keliy transporte galiojanéiy taisykliy paZeidimus,

nustatyta tvarka.




Tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo
Jurbarko §vietimo centro tvarka
1 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJI AUTOMOBIL] TARNYBOS
REIKMEMS IR KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS JSIGIJIMO IR
KITAS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

AS, s
(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-1) R
(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)
(adresas)
(___ km atstumu nuo staigos buveinés), praSyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
lengvajj automobilj ,
(marke, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ir (ar) energija ), registruotg

>

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokestio,

automobilio stovéjimo mokescio bei jvaziavimo mokesgio i§laidas pagal
(pareigy pavadinimas)

20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. __ patvirtintas istaigos tarnybiniy

ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su  kuriomis esu susipazings (-usi).

PRIDEDAMA.:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitros dokumento kopija.

3. Civilines atsakomybeés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo paZyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (para$as) (vardas ir pavardeé)
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